PATVIRTINTA

Marijampolés sav. Liudvinavo Kazio
Borutos gimnazijos direktoriaus

2024 m. lapkri¢io d. jsakymu Nr. V1-

BUDETOQJO
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 36

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Budétojo pareigybé yra priskiriama Marijampolés sav. Liudvinavo Kazio Borutos gimnazijos
(toliau — Gimnazija) darbininky pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — D.

3. Budétojas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas direktoriaus pavaduotojui tikiui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Budétojo pareigybei netaikomi i$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

5.1. uztikrina Gimnazijos turto, pastato ir teritorijos apsauga;

5.2. vykdo Gimnazijos patalpy, teritorijos ir prieigy stebéjima, kontroliuoja paSaliniy asmeny
patekimg | jstaigos patalpas ir teritorijg darbo dienomis, Veda atvykstanciy j Gimnazija asmeny
registracija. Atvykus pasaliniams asmenims, juos palydi ar padeda jiems rasti asmenis, pas kuriuos
jie atvyko;

5.3. i8duoda ir priima klasiy, kabinety ir kity patalpy raktus, juos saugoja, veda isduodamy ir
grazinamy Gimnazijos patalpy rakty registracija;

5.4. nustatytu laiku uzrakina ir atrakina Gimnazijos teritorijos vartus, pagrindines Gimnazijos duris;
esant nenumatytoms situacijoms skambina pagal Gimnazijos direktoriaus patvirtinta pamoky laika;
5.5. darbo pabaigoje atsakingai patikrina, ar patalpose iSjungta Sviesa, elektros prietaisai, néra
vandens nuotékio tualetuose ir valgykloje, uzdaro Gimnazijos langus ir duris, apeina Gimnazijos
pastatg. Vakare, po darbo, Gimnazija priduoda apsaugos tarnybai,

5.6. uztikrina, kad jjungus apsaugos sistemg Gimnazijoje nelikty Zmoniy, kad biity uzdarytos
vidinés durys, langai, uzrakintos iSorinés durys, nelikty jjungti nebitini elektros ir kiti prietaisai,
kurie galéty sukelti grésme jstaigos saugumui;

asmenis, grésme zmoniy ar turto saugumui galin¢ius sukelti daiktus ar medziagas; pasteb&jus
sugedusias elektros, signalizacijos apsaugos, apsSvietimo sistemas, sugadintg turtg ar sugedusius
elektros prietaisus, iSkilusig grésme patalpoms dél gaisro, pastebéta turto dingima ar sugadinima,;
5.8. pastoviai stebi Gimnazijos patalpas, teritorija naudodamasis saugumo kamery vaizdais
kompiuterio ekrane; pastebéjus neleisting mokiniy elgesj, turto Zalojimg ir pan., nedelsdamas
pranesa Gimnazijos administracijai; dél svarbiy priezas¢iy trumpam palikes darbo vietg pasiraipina,
kad tuo metu ji pavaduoty valytojas ar kitas darbuotojas;



5.9. vykdo Gimnazijos direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo tkiui teisétus vienkartinio pobudzio
pavedimus bei kitus pavestus darbus.

5.10. rupinasi palankaus mikroklimato ugdymui(si) ir darbui kiirimu, padeda uztikrinti
motyvuojancia, sveika, saugia, uzkertanCig kelia smurto, prievartos apraiSkoms aplinka
vadovaudamasis Marijampolés sav. Liudvinavo Kazio Borutos gimnazijos paty¢iy prevencijos ir
intervencijos vykdymo tvarkos aprasu, patvirtintu direktoriaus, puoselé¢ja demokratinius Gimnazijos
bendruomenés santykius;

6. Nustatyta tvarka tikrinasi sveikata.

7. Grieztai laikosi konfidencialios informacijos slaptumo, bendrojo asmens duomeny apsaugos
reglamento (BDAR) nuostaty;

8. Vadovaujasi Gimnazijos nuostatais, Gimnazijos direktoriaus jsakymais, Gimnazijos darbo
tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, tarnybinés etikos reikalavimais,
Siuo pareigybés apraSymu.
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