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LIUDVINAVO KAZIO BORUTOS GIMNAZIJOS VIREJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Liudvinavo Kazio Borutos gimnazijos virgjo pareigybé priskiriama kvalifikuoty
darbuotojy grupei. '

2. Pareigybés lygis: priskiriamas C lygio pareigybei.

3. Pareigybeés paskirtis: tinkamai organizuoti valgyklos darba.

4, Pavaldumas: vir¢jas pavaldus direktoriaus pavaduotojui Gkiui.

11 SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI $SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. V irgjui keliami ie kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. ne zemesnis kaip aukstesnysis iSsilavinimas ar specialusis vidurinis igsilavinimas,
jgytas iki 1995 mety;

5.2. analogi%ka darbo patirtis.

6. Viréjas turi zinoti ir mokéti:

6.1. materialinés atsakomybes pagrindus:

6.2. darbo apskaitos ir kalkuliacijos taisykles;

6.3. jrengimy, virtuvés inventoriaus, indy, taros paskirtj, ju prieZidros ir naudojimo
taisykles;

6.4. jvairiy maisto gaminimo jrengimy racionaly ir saugy darbo rezima;

6.5. patiekaly ir kulinariniy gaminiy ruosimo technologija;

6.6. lietuvisky, firminiy ir uzsienio 3aliy patiekaly gamybos ypatumus;

6.7. pagrindines zaliavas, jy paskirtj, sudejimo tvarkg, santykj bei normas;

6.8. jvairiy maisto produkty ir pusgaminiy 3iluminio paruo8imo budus;

6.9. Siluminio maisto produkty apdorojimo (virimo, kepimo, trodkinimo) trukme ir
temperatiirg,

6.10. paruodtos produkcijos iSeigas, gaminiy virimo bei kepimo metu sumazgjimo
procentus;

6.11. pusgaminiy ir paruostos produkcijos laikymo bei realizavimo sglygas;

6.12. pusgaminiy i far$o asortimentg ir paruosimo btidus;

6.13. kosiy virimo taisykles;

6.14. patickaly i§ koncentraty paruosimo taisykles;

6.15. dietines mitybos pagrindus, dietiniy patiekaly ruosimo technologija:

6.16. kulinarijos zaliavy savybes, zaliavy ir pusgaminiy kokybes rodiklius;

6.17. kulinarijos gaminiy puodimo technologija;

6.18. valgiara&¢io sudarymo taisykles;

6.19. pirmines gaisro gesinimo priemones, jy veikimo principus, panaudojimo
galimybes;

6.20. darbo vietos darbuotojo saugos ir sveikatos instrukcija;

6.21. sudaryti maisto prekiy ir zaliavy paskyrg-uzsakyma;
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6.22. teisingai jforminti maisto prekiy ir Zaliavy priémimo dokumentus;

6.23. naudotis darbo jrankiais;

6.24. dirbti su viryklémis, kepimo spinta, Saldytuvais ir Kitais jrengimais;

6.25. suteikti pirmaja medicinos pagalba jvykus nelaimingam atsitikimui darbe;

6.26. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimus.

7. Vir¢jas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais Lietuvos Respublikoje
galiojandiais norminiais aktais, reglamentuojandiais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikatg;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés apraSymu;

7.6. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.). )

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8.Vir¢jas atlieka $ias funkcijas:

8.1. organizuoja ir atsako uz gimnazijoje organizuojama gamybing ir prekybing veikla,
apimantia maisto produkty priémimg ir laikymg, gamyba, pardavimag ir jo vartojimo
organizavima;

82. atsako uz virtuvés, maisto iSdavimo, pagalbiniy patalpy, jrangos, indy,
inventoriaus, jrankiy atitikima higienos normoms ir savalaikj juy atnaujinimg, saugos darbe,
priesgaisrinés apsaugos ir kity maitinimo jmonei keliamy reikalavimy laikymasi:

8.3. skirsto valgyklos darbuotojams pareigas ir darbus;

8.4. instruktuoja ir kontroliuoja, kaip tiesiogiai pavaldiis darbuotojai laikosi saugos
darbe taisykliy, higienos normy ir taisykliy gaminant, parduodant maista;

8.5. laikinai nusalina valgyklos darbuotoja nuo darbo, jeigu jo sveikatos bukle
neatitinka reikalavimy (deél ligy, zaizdy ir infekcijy sukeléjy nesiojimo) pagal LR Vyriausybes ir
SAM norminius aktus;

8.6. ripinasi savalaikiu virtuves ir valgyklos bei pagalbiniy patalpy valymu ir
remontu pagal saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir higienos reikalavimus, riipinasi jrenginiy
techniniu stoviu, informuoja apie gedimus direktoriaus pavaduotojg tkiui; "

8.7. atsako uZ tai, kad patalpos, jrengimai, indai ir jrankiai biity plaunami ir
dezinfekuojami tik specialiomis leistinomis medziagomis ir priemonemis;

8.8. uzsako prekes, rapinasi jy priemimu, laikymu, sandéliavimu, iSdavimu, ripinasi
savalaike deratizacija ir dezinfekeija;

8.9. uztikrina, kad gamyboje biity naudojamos tik Zzaliavos ir maisto prekeés bei
maisto priedai, atitinkantys jy kokybe reglamentuojandiy dokumenty reikalavimus;

8.10. pildo maisto patikrinimo kontrolinj Zurnalg;

8.11. pildo geros higienos praktikos vie3ojo maitinimo jmonese Zurnalus;

8.12. priima kokybiskus ir reikiamo svorio produktus i§ maisto sandelio;

8.13. uztikrina $vara ir tvarka valgykloje, virtuvéje, sandelivose ir pagalbinese
patalpose;

8.14. vadovauja virégjams, gaminant ir iSduodant maista;

8.15. reikalauja, kad visi virtuvéje dirbantys darbuotojai laikytysi sanitariniy
higieniniy; priedgaisrinés ir darbuotojy saugos reikalavimy; ’

8.16. riipinasi maisto kokybés ir jy deriniy parinkimu;
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8.17. laikosi valgyklos patalpose esandio inventoriaus ir jrengimy eksploatavimo
taisykliu;

8. 18. Uzsakinéja maisto produktus, vykdo kieking apskaita kompiuterizuotos programos
_Dietinis maitinimas® pagalba ir dokumentus perduoda buhalterijai.

8.19. vykdo kitus gimnazijos administracijos teisétus nurodymus.

IV SKYRIUS
MOKINIY SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Virejas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines paty&ias, smurtg:

9.1. nedelsdamas jsiki%a ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian€ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, gimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. ratu informuoja patyrusio paty&ias, smurtg mokinio klasés aukletoja apie jtariamas ar
jvykusias paty€ias;

9.4, esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalbg galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).

10. Vyriausiasis viréjas, jtares ar pastebéjes paty¢ias kibernetingje erdveje arba gaves apie
jas pranes$imag:

10.1. esant galimybei idsaugo vykstandiy patyCiy kibernetineje erdveje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty&ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti:

10.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tevus (globéjus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skai¢iy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. radtu informuoja patydias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycias
kibernetinéje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

10.5. turi teise apie patycias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.It.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11.  Virgjas atsako uz:

I1.1. tvarkingg ir tikslinga patalpy, pagrindiniy priemoniy eksploatavimg ir priezitira, jam
patikéty materialiniy vertybiy apsauga ir tinkamg naudojimag:

11.2. maisto produkty sauguma, jy tinkama priemimg ir i3davimg bei laikyma,
gamyba ir realizavima;

11.3. prekiy, materialiniy vertybiy trikumg, atsiradusj ir deél jo aplaidumo darbe
(gedimas, supuvimas, vagystés ir kt.);

11.4. teisinga ir saZiningg dokumentacijos pildyma, savalaikj atsiskaitymg " su
buhalterija;

11.5. teisingg savo ir pavaldziy darbuotojy darbo laiko naudojima;

11.6. teisingg darbo organizavimag ir tinkamo technologinio proceso laikymasi,
gaminant ir parduodant maistg;

11.7. gaminimg ir pardavimg tokios sudéties ar kokybeés maisto, kuris gali susargdinti,
kitaip pakenkti sveikatai arba dél kokybés poky€iy, neteisingo gaminimo ar kity priezas¢iy
netinka Zmoniy mitybai; -

11.8. Zalg, padaryta gimnazijai dél savo kaltés ar neatsargumo;
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11.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimy vykdyma.

12. Vir¢jas uz savo pareigy netinkamg vykdymg atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

13. Virgjas uz darbo drausmés pazeidimus gali bati traukiamas drausminen
atsakomyben. Drausming nuobauda skiria gimnazijos direktorius.

Susipazinau ir sutinku

(Virgjo vardas, pavardé, parasas, data)

Susipazinau ir sutinku

(Virejo vardas, pavardé, parasas, data)
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